
國立中山大學學生社團活動 

1 
 

因應【新型冠狀病毒 COVID-19】社團活動防疫計畫書(架構) 
修訂日期：111.11.08 

壹、 活動基本資訊 

一、 活動名稱 

二、 活動地點 

三、 活動日期 

四、 活動內容 

五、 活動人數 

六、 活動對象 

貳、 防護措施 

一、 活動集會前 

二、 活動集會期間 

參、 活動會場配置圖 

須標註樓地板/場地長寬、面積及空間/場地配置） 

如：本活動場所/活動場域面積約為○○○㎡（如所附平面圖或繪製圖），扣除設備/舞臺等設

施後，最高容留人數為○○人。本場所建築物/集會活動場域平面圖如下範例： 

 

 

 

肆、 防疫相關措施範例 

 用餐區 安全距離示 其他張貼標示 
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伍、 防疫人力配置 

範例格式： 
序號 姓名 聯絡電話 工作內容 備註 

   負責內部人員健康監測  

   負責場所/活動會場入口處參加

者體溫量測及人數管控工作 

不同入口處則

需人員 

   負責場所/活動會場秩序維持/

防疫舉牌告示 

可多人執行 

   負責場所/活動會場環境清潔   

   負責場所行政事務工作  
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因應【新型冠狀病毒 COVID-19】辦理活動風險評估表 

 
填表時間：        年     月    日 

社團名稱  活動名稱  

活動地點 □戶外空間  □室內空間 

活動日期  填表人  

※為保障與會者健康與安全，依據中央發布之「COVID-19（武漢肺炎）因應指引：公眾集會」訂

定本表。防疫期間辦理活動，確實評估活動風險。 

※依風險指標及實施情形，於風險自評欄位勾選相應的選項。 

風險指標 高風險 中風險 低風險 
風險自評 

高 中 低 

活動總人數 300人以上 100~300人 少於 100人    

參加者姓名及 

聯絡電話 
無法掌握 只能部分掌握 能完全掌握    

參加者健康狀況、旅

遊史、接觸史、確診

病例接觸史調查 

無法掌握 只能部分掌握 能完全掌握    

評估參加者量測體溫

且消毒手部 
無法做到 只能部分 能完全做到    

活動空間之通風換氣

情況 

室內空間， 

且無法通風換氣 

室內空間， 

但通風換氣良好 
室外空間    

活動期間參加者位置 
不固定位置 ，且

為室內活動 

不固定位置 ，但

為室外活動 
固定位置    

勾選數合計    
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因應【嚴重特殊傳染性肺炎】活動辦理-防疫檢核表  

填表時間：      年    月    日 

依據中央流行疫情指揮中心 110年 11月 1日公布之防疫規定，須做好防疫措施。為確

保校園衛生安全，相關資訊請務必詳實填寫並落實辦理，以利學校掌握各單位辦理活動或

會議之狀況。 

社團名稱  活動名稱  

活動地點 □戶外空間  □室內空間 

活動日期  活動時間  

活動執行負責人 (親簽) 執行負責人電話  

活動辦理之必要性/重要性：  

 

 

參與人員之用餐規劃： 

 

 

整體清潔消毒規劃(含環境及器材等)： 

 

 

防疫措施檢核項目 符合 未符合 

參與人員須全程佩戴口罩、維持社交距離，進入會場前消毒手部並於現場確

實執行。 

  

落實實聯制，掌握出席名單。   

備有額溫槍、酒精。   

室內空間開窗，保持通風，並定時消毒。   

活動過程中禁止飲食(用餐時，可於飲食區暫脫下口罩飲食，用餐完畢後應

立即佩戴口罩)。 

  

 本人已確認本活動落實上述規定，如未落實防疫措施，造成疫情破口，將負起相關責任。 

  若違反上述規定，經查證屬實，防疫期間將取消申請舉辦活動之權利。 

 

                      申請人：                     日期：______________ 

※落實防疫，維護校園安全，你我有責。謝謝您的配合！ 

※本檢核表須配合活動辦理風險評估表提出申請。 
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因應嚴重特殊傳染性肺炎健康關懷問卷 

修訂日期：111.07.20 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 健康聲明事項： 

1、最近 14天內，您是否出現以下症狀？（可複選） 

 □否 

 □發燒（額溫≧37.5ºC或耳溫≧38ºC）  □咳嗽   □喉嚨痛   □流鼻水 

 □嘔吐    □呼吸窘迫症(呼吸急促、呼吸困難)    □肌肉或關節痠痛     

 □四肢無力   □嗅味覺異常  □腹瀉 

 □其他：_______________ 

2、最近 7天內，您是否為各級衛生主管機關認定，處於應居家照護、居家隔離 

、自主防疫、居家檢疫或自主健康管理期間？ 

   □否   □是 

3、最近 7天內，您是否曾與感染嚴重特殊傳染性肺炎（COVID-19）病患有密切 

   接觸（脫口罩、面對面超過十五分鐘）？ 

   □否   □是 

  

 

 

  

簽名  

手機號碼  填寫日期  

您好，為因應「嚴重特殊傳染性肺炎（COVID-19）」疫情，請協助填寫下列資料，
並詳細閱讀注意事項：  

一、 個資蒐集告知聲明事項：本校係依相關醫療及防疫法令，基於公衛或傳染病防治及其他法定義務

之目的蒐集、處理、利用您的個人資料，您可依個人資料保護法第三條規定行使相關權利；本校

將依個人資料保護法就您的個人資料進行妥善保護，本表將由本校保存 28天後進行銷毀。  

二、 當您勾選「同意」時，即表示您以閱讀過以上內容，且願意配合防疫措施及個人資料之提供。 

□同意 □不同意 

國立中山大學(單位名稱)                       敬上 
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填表提醒: 
1. 例行社課因為是固定且例行性的活動所以填【風險評估表】。 

2. 社團活動是指社課以外辦的活動，風險相對高，所以要填【防疫檢核

表】加【風險評估表】兩張表。 

3. 辦理超過 300人之大型活動須填寫【防疫計劃書】、【防疫檢核表】、

【風險評估表】。 

 

防疫計畫書(含防疫檢核表及 

風險評估表) 

防疫檢核表 

(含風險評估表) 
風險評估表 

參與人數超過 300人 社團活動：300人以下之活動  例行社課 

 借用校園組所屬空間 

活動 1 個月前送防疫計畫書至校

園組審核、諮健組(健康中心)審

查通過後上簽備查。  

送校園組所屬輔導老師 送校園組所屬輔導老師(未送表單

者場地不予核准) 

 

非例行社課之社團活動，請一併檢附活動申請表(給所屬輔導老師) 

活動辦理完畢，請將參與人員名單繳交至校園組辦公室備查 
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